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コース番号 訓練科名 定員(最少開講人数) 訓練実施施設 レベル 

510X1 実務に活かせるＩＣＴビジネス科 20名(４名) 
ヒューマンアカデミー 

名古屋校サテライト教室 初級 

●科の内容 

ＩＴサービス、情報セキュリティ、ＩＴリテラシーといったビジネス

で必要となるＩＣＴの基礎的な知識・能力を身に付け、幅広い分野

で役立つパソコンスキル取得を始め、企業の業務分析及び業務改善

を提案できるスキルを身につけることができます。 

●取得目標資格 

・ITパスポート 

・MOS(マイクロソフトオフィススペシャリスト)検定<Word／Excel> 

●就職先の主な職務 

各企業や団体等の内部システムの企画・開発業務や 

社内ネットワーク保守・ヘルプデスク業務、一般事務、営業事務など 

●独自の就職支援内容 

・訓練期間中、関連するハローワーク求人票を教室内に掲示 

・就職部及びグループ派遣会社による求人紹介 

・キャリアアドバイザーによる受講中及び修了後の就職フォロー 

・企業による会社説明会、求人紹介の実施等 

●訓練に用いる主な設備等 

パソコン(Windows10、Office2019)、プロジェクター、プリンター、

インターネット 

○訓練実施施設所在地 

名古屋市中村区名駅五丁目4番14号 花車ビル北館6階 

○受講生の応募条件 

 特になし 

○適性検査の方法 

・筆記（国語・数学） ・面接 

※簡単な漢字の読み書き、計算問題など 

○適性検査の合否基準 

・筆記 50点 ・面接 50点  ※20点以上で合格 

○訓練時間 

 ９：30～16：00 

○教科書代等自己負担額 

 16,000円(税込) 

○説明会 

8月5日(火)、8月19日(火)、8月22日(金)、8月25日(月) 

11:00～（約1時間） ※要予約 

○問い合わせ先 

ヒューマンアカデミー名古屋校サテライト教室 

TEL：0120-016-455（052-561-2372） 

 科目 科目の内容 時間数 デジタル 

学 

科 

オリエンテーション 入校に当たっての注意、修了後の就職サポートについて 6  

ITとビジネス 企業活動と財務諸表、データ利活用、ITサービスマネジメント、ｅ-ビジネス 24 ○ 

情報セキュリティ マルウェアとサイバー攻撃、情報セキュリティ管理 24 ○ 

コンピュータ概論 コンピュータの構成とハードウェア、OS とファイル管理 18 ○ 

業務分析 業務評価、業務プロセスとモデリング、業務プロセスの分析 24  

ネットワーク ネットワークの構成（有線LAN と無線LAN）、TCP/IP とネットワーク構成 24 ○ 

生成ＡＩ活用 生成ＡＩとは、生成ＡＩの活用と情報セキュリティ 18 ○ 

ビジネスマナーと 

コミュニケーション 
挨拶、電話・メール、報・連・相、コミュニケーション 30  

小 計 168  

実 

技 

グループウエアの 

基礎と活用 

グループウェアの概要と活用メリット、スケジュール機能の活用 

ドキュメント共有機能の活用、Ｗｅｂ、会議ツールの活用 
18 ○ 

ビジネス文書(Word) 文書作成、書式設定、校閲、印刷設定 60 ○ 

表計算(Excel) 
データの入力、表作成、書式設定、印刷設定、数式と関数の入力 

グラフの作成、データの集計とデータベース 
60 ○ 

表計算応用 

（ExcelマクロとVBA） 
データの集計とデータベース、マクロとVBAプログラミング、アルゴリズム 36 ○ 

プレゼンテーション 

(PowerPoint) 
スライドの作成、アウトライン、アニメーションの設定、プレゼンテーション 21 ○ 

データベース データベース設計とデータの正規化、テーブルとクエリ 24 ○ 

総合演習 業務分析と対応案、プレゼンテーション 48 ○ 

小 計 267  

 合 計 435  

※ 訓練開始日に入校式、訓練最終日に修了式を実施します。 

※ デジタル欄に「○」が記載されている科目には、デジタル・DX推進カリキュラムが含まれています。 


