
 

３か月コース 

15 

コース番号 訓練科名 定員(最少開講人数) 訓練実施施設 レベル 

51006 ワード・エクセル・生成AI就職科 20名(４名) さくらビジネス専門スクール 初・中級 

●科の内容 

①生成AI・ChatGPTを使えるようになります。 

②チラシ、ポスター、名刺、簡単なホームページ等

が作れるようになります。(生成AI・Canvaを使用) 

③ワード・エクセルの資格取得をめざします。 

④訓練期間中の就職内定を目標とします。 

 

●取得目標資格 

MOS資格、合格率ほぼ100%。施設内で検定試験を受験。 

ワード365、エクセル365、各受験料 11,800円（税抜） 

 

●就職先の主な職務 

パソコンを使う仕事全般。昨年度の就職率92.5%。 

 

●独自の就職支援内容 

・生成AIを活用した、自己PR・志望動機の作成をします。 

・生成AIを活用し、企業面接の想定問答の作成や、スマ 

ホのボイスチャット機能を使った模擬面接練習ができ  

るようになります。 

 

●訓練に用いる主な設備等 

◆パソコン、プロジェクター、プリンター等 

◆自宅学習用のパソコン貸し出し制度（無料・有料） 

◆近辺に安価な駐車場多数あり（相場：一日300円～） 

◆名古屋方面から電車で一本。駅ちか。早くて便利。 

 

 

 

 

《訓練実施施設所在地》 

春日井市神領町２丁目24番19号 

◆名古屋方面からJRで早くて近い。 

《受講生の応募条件》 

文字入力ができ早期就職を希望される方。 

《適性検査の方法》 

面接 

《適性検査の合否基準》 

面接 30点満点 18点以上を合格とします。 

《訓練時間》 

９時20分から15時50分まで 

《教科書代等自己負担額》 

12,300円（税込） 

《説明会》※予約不要です 

◆8月12日(火)、8月21日(木)、8月25日(月)  

午前10時から40分程度 

◆8月25日(月) 

午後4時から40分程度 

 

 

◆日程が合わない場合はQRコードから説明

会の動画を見て頂いても結構です。 

《問い合わせ先》 

０５６８-８４-９９９２ (担当 奥岡・早瀬) 

 

 科目 科目の内容 時間数 デジタル 

学 科 

オリエンテーション 訓練カリキュラムの説明、受講上の注意、提出書類、その他 3  

パソコンの基礎知識 パソコンとWindowsの知識、ファイル管理、Zoomの使い方、インターネット、等 12 ○ 

就職支援 効果的な就職活動、求人検索、応募先の見つけ方、履歴書・職務経歴作成、等 60  

 小 計 75  

実 技 

ワード操作実習 基本から応用、書式設定、編集作業、様々な操作方法、MOS試験対策、等 88 ○ 

エクセル操作実習 基本から応用、表編集、数式と関数、グラフ、様々な操作方法、MOS試験対策、等 94 ○ 

パワーポイント操作実習 スライドの作成と編集、図形作成と編集、デザイン設定、実践課題、等 46  

生成AI・Canva等の活用 

●生成AIの使い方、指示の仕方、文章作成、写真、イラスト等の作成。PDF文章やホ

ームページ、YouTube動画の要約の仕方等、仕事にすぐに役立つ使用方法。 

●Canvaを使ったチラシ、ポスター、名刺、ポストカード、ホームページの作成。 

24 ○ 

小 計 252  

 合 計 327  

※ 訓練開始日に入校式、訓練最終日に修了式を実施します。 

※ デジタル欄に「○」が記載されている科目には、デジタル・DX推進カリキュラムが含まれています。 

詳しい説明・最新情報 

【ポストカード作成例】 【ポスター作成例】 

下記のようなポスター等が作れるようになります 

詳しい講座紹介 さくら最新情報 

説明会動画 

【チラシ作成例】 


